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1. DATOS DEL CONTRATO

NOMBRE DEL CONTRATISTA JHON ESCHNEYDER ZAMBRANO MORENO

IDENTIFICACION C.C. 1.073.707.222

No. DEL CONTRATO 828375 de 2019

FECHA 12 DE FEBRERO DE 2019

"Prestación de servicios de apoyo para las actividades
OBJETO relacionadas con la aplicación del proceso de gestión

documental de la Contraloria de Bogotá."

VALOR $14.000.000

ADICION 01 55.200.000

ADICION 02 51.000000

Siete (07) meses

Fecha de iniciación: 13 de Febrero de 2019
PLAZO

Fecha de terminación con prorroga: 30 de Noviembre de
2019

PRORROGA 01 Dos (02) meses y Dieciocho (18) días

PRORROGA 02 Quince (15) dias

2. CONTROL DOCUMENTACiÓN

FACTURA O CUENTA DE COBRO REQUIERE

NUMERO FECHA VALOR PERIODO ENTRADA A
ALMACEN

011 16 de Diciembre $1.000.000,00 Del 01 al15 de SI NOde 2019 diciembre de 2019 x
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3. ESTADO ECONOMICO DEL CONTRATO

VALOR INICIAL $14.000.000,00

(+) ADICIONES $ 6.200.000,00

= VALOR TOTAL $20.200.000,00

(-) TOTAL DE PAGOS ANTES DE ESTA
$19.200.000,00FACTURA

(-) VALOR A PAGAR CON ESTA CUENTA $ 1.000.000,00

= SALDO (Después de este pago) -0-

4. CERTIFICACiÓN DE CUMPLIMIENTO

Certifico que se recibe a satisfacción los bienes y/o servicios conforme lo establecido en las
obligaciones pactadas en el contrato No. 828375 de 2019 correspondiente al periodo del 01 al 15
de diciembre de 2019.

Para el respectivo pago se anexan los siguientes documentos:

• Cuenta de Cobro No. 011 (01 folio)
• Informe de supervisión debidamente diligenciado y firmado del respectivo periodo de pago (02

folios)
• Copia de planillas de pago de seguridad social (salud, pensión y ARl) del mes de: noviem bre y

diciembre de 2019 (02 folios)
• Informes de actividades, final y acta de entrega (05 Folios)

Para constancia se firma el presente informe en Bogotá D.C. a los dieciséis (16) días del mes de
diciembre de 2.019

SUPERVISOR

NOMBRE: L1NA RAQUEL RODRIGUEZ MEZA
CARGO: DIRECTORA ADMINISTRATIVA y FINANCIERA

FIRMA UNA-~¿¡é07T
Proyectó: Nohemy Bareno - Técnico Operativo 314 - 05
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1. INTRODUCCION

• El dia 13 de febrero de 2019, asumi la supervisión del contrato No. 828375-2019 del 13
de febrero de 2019. suscrito entre la CONTRALORiA OE BOGOTÁ Y JHON
ESCHNEYOER ZAMBRANO MORENO, cuyo objeto es: "Contratar la prestación de
servicios de apoyo para las actividades relacionadas con la aplicación del proceso de
gestión documental de la Contraloría de Bogotá O.C".

• El periodo de supervisión de este contrato es el comprendido entre el 1 y el 15 de
diciembre 2019.

1. Contrato No.
2. Contratista

3. Objeto

2. DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO

828375 de 2019
JHON ESCHNEYOER ZAMBRANO MORENO
"Contratar la prestación de servicios de apoyo para las actividades
relacionadas con la aplicación del proceso de gestión documental de la
Contralorla de Boqotá O.C".

3. ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA SOBRE EL OBJETO DE
CONTRATO EN EL PERíODO DE INFORME

En cumplimiento con las funciones y atribuciones asignadas a los supervisores de contratos
en el manual de supervisión de la Contralorla de Bogotá y lo señalado en la Ley 1474 de 2011,
en lo que respecta al aspecto administrativo, se ha ejercido el correspondiente seguimiento a
la ejecución del contrato con el ánimo de verificar el cumplimiento dentro de los términos,
plazos y condiciones pactadas.

Asi mismo se realizará el seguimiento administrativo y técnico por parte de la supervisión del
contrato a las actividades que desarrollará el contratista, brindando apoyo en el área de
gestión documental en la Subdirección de Contratación.

Las actividades desarrolladas se realizaron en el Archivo Central de la Contraloria, ubicado
en la Bodega de San Cayetano y en el edificio de la contraloria piso 10, subdirección de
contratación.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

210300 - Subdirección de Fiscalización de Comunicaciones

Recepción De Transferencia PAD - 2016

o Ordene 48 unidades de conservación (carpetas) de acuerdo a las series y subseries
estipuladas en la TRO.

o Organice cronológicamente documentos de trabajo de acuerdo al gestor.
o Se realizó la re foliación de unidades de conservación (carpetas).
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• Se realizó la corrección de las hojas de control de las 48 unidades de conservación y
se colocaron en su respectiva carpeta.

• Se realizó la corrección del inventario de las unidades de conservación 2016 de la
subdirección de contratación.

• Se alineo las unidades de conservación y se retiró el material metálico, etiquetas,
ganchos y demás materiales que impiden la adecuada conservación.

• Se rotularon 48 carpetas
• Se rotularon 10 cajas

REGISTRO FOTOGRAFICO

ANTES DES PUES
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4.- PAGOS AUTORIZADOS HASTA LA FECHA

A la fecha del presente informe se presentan los siguientes pagos:

No. Orden Fecha Valor $ Concepto
de PaQo

333 20-03-2019 $1.200.000 Periodo del 13 al 28 de
febrero de 2019

478 09-04-2019 $2.000.000 Periodo del 01 al 31 de
marzo de 2019

995 13-05-2019 $2.000.000 Periodo del 01 al 30 de
Abril de 2019

1341 12-06-2019 52000.000 Periodo del 01 al 31 de
Mayo de 2019

1650 08-07-2019 $2.000.000 Periodo del 01 al 30 de
junio de 2019

2129 12-08-2019 $2.000.000 Periodo del 01 al 30 de
julio de 2019

2465 04-09-2019 $2.000000 Periodo del 01 al 31 de
Aoosto de 2019

2915 11-10-2019 $800.000 Periodo del 01 al 12 de
Septiembre de 2019

2916 11-10-2019 $1.200,000 Periodo del 13 al 30 de
Septiembre de 2019

3447 07-11-2019 $2.000000 Periodo del 1 al 31 de
Octubre de 2019

3958 06-12-2019 $2.000,000 Periodo del 1 al 30 de
Noviembre de 2019

5. DOCUMENTOS SOPORTE

Los soportes del contrato generados durante el tiempo de supervisión del contrato, reposan
en la carpeta de la Subdirección de contratos,

Para constancia se firma el presente informe en Bogotá D.C, a los dieciséis (16) dias del mes
de diciembre de 2.019

SUPERVISOR
NOMBRE: UNA RAQUEL RODRIGUEZ MEZA
CARGO: DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FIRMA GÑA~tl.EC:lC~
Proyectó: Nohemy Bareño - Técnico Operativo 314 -051'?



CONTRAlORIA
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"Una Contra/oría aliada con Bogotá"

ACTA DE ENTREGA

Entre los suscritos, UNA RAQUEL RODRIGEZ MEZA, Directora Administrativa y
Financiera y JHON ESCHNEYDER ZAMBRANO MORENO y en cumplimiento con el
contenido del contrato, que determinó: (... ) El último pago estará sujeto, además del
informe final, al certificado de recibo a satisfacción de los documentos, información y
demás señalados en el respectivo contrato, a la suscripción del Acta de Entrega ..,
hemos acordado suscribir la presente en la cual consta que el contratista ha hecho
devolución al encargado del archivo de todos los documentos y elementos puestos a su
disposición para la ejecución de sus actividades, razón por la cual se encuentra a PAZ
y SALVO, por todo concepto.

Dado en Bogotá a los dieciséis (16) días del mes de diciembre de 2019

Encargado de archivo

Supervisor

UNI+~CK:-~
UNA RAQUEL RODRIGUEZ MEZA
Directora Administrativa y Financiera

Proyectó: Nohemy 8areño - Técnico Operativo 314 - 05

Contratista

J / NEYDER ZAMBRANO MORENO

co~la .
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